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Župan Mestne občine Velenje izdaja na  podlagi  37. člena Statuta MO Velenje  (UPB – 1, Uradni vestnik MO Velenje, št. 15/2006, 26/2007 in 18/2008) naslednji 

PRAVILNIK

o oddaji javnih naročil, za katera se ZJN – 2 ne uporablja
I. SPLOŠNE DOLOČBE

1. člen

Ta pravilnik določa način oddajanja javnih naročil za katera po Zakonu o javnem naročanju (Uradni list RS, št. 128/2006, 16/2008 in 19/2010; v nadaljevanju: ZJN – 2) ni potrebno objaviti javnega razpisa (v nadaljevanju: javna naročila male vrednosti – JNMV).
2. člen

Ocenjena vrednost javnega naročila se ne sme določiti tako, da bi se zaradi nižje ocenjene vrednosti izognila uporaba ZJN – 2 glede na mejne vrednosti predmeta javnega naročila. Za izračun ocenjene vrednosti javnega naročila je potrebno upoštevati 14. člen ZJN – 2.
Prepovedano je drobljenje javnega naročila ali delitev na sklope zaradi izognitve uporabe ZJN – 2. 

3. člen

Za vsako oddajo JNMV  se morata določiti:

a) vodja JNMV, ki je odgovoren zlasti za :

· opredelitev predmeta JNMV,

· določitev ocenjene vrednosti in izbiro postopka,

b) skrbnik JNMV, ki je odgovoren zlasti za:

· pripravo dokumentacije,

· pravilnost izvedbe oddaje,

· pravilnost izbora,

· nadzor nad izvedbo pogodbe.

Vodja JNMV je praviloma vodja urada, skrbnik pa praviloma zaposleni v čigar delovno področje JNMV spada in ga določi vodja JNMV.

II. NAROČILNICE IN POGODBE
4. člen

Za naročanje blaga in storitev se lahko uporablja naročilnice, za naročanje gradbenih del pa se uporabljajo le pogodbe. 

Zgornja meja za uporabo naročilnic pri naročanju blaga in storitev je 4.000 € brez DDV, nad to vrednostjo pa se sklepa pogodba.

5. člen

Naročilnice se izdajajo izključno vnaprej na podlagi zahtevka vodje naročila. Naročilnice podpiše vodja naročila in župan.

6. člen

Pogodbe pripravi posamezen urad, podpisuje pa jih župan po predhodnem postopku določenem v veljavnem navodilu, ki predpisuje sestavljanje, pregledovanje in arhiviranje pogodb v Mestni občini Velenje.

7. člen

Vsak postopek oddaje JNMV se prične z zahtevkom za izvedbo JNMV, ki ga podpišejo skrbnik JNMV, vodja JNMV in župan.

III. POSTOPEK BREZ DOKUMENTACIJE O PREVERJANJU CENE IN KAKOVOSTI

8. člen

Za JNMV, katerih ocenjena vrednost ne presega 10.000 € za blago in storitve, oziroma 20.000 € za gradnje, ni potrebno posebej dokumentirati preverjanja cene in kakovosti, o njihovi oddaji pa se vodi evidenca, ki obsega navedbo predmeta in ceno. 
Osnova za izdajo naročilnice oz. sklenitev pogodbe je zahtevek za izdajo naročilnice oz. sklenitev pogodbe. 

Zahtevek za izdajo naročilnice oz. sklenitev pogodbe obsega:

· številko JNMV,

· datum,

· predmet JNMV,

· ocenjeno vrednost JNMV brez DDV,

· proračunsko postavko – konto, na kateri so zagotovljena sredstva za plačilo,

· ime dobavitelja oziroma izvajalca ter dogovorjeno ceno brez DDV,

· podpis skrbnika JNMV,
· podpis vodje JNMV.

IV. ENOSTAVNI POSTOPEK – POSTOPEK Z ZBIRANJEM INFORMACIJ
9. člen

Enostavni postopek se uporablja za JNMV, katerih ocenjena vrednost predmeta javnega naročila je enaka ali višja od 10.000 € in nižja od 20.000 € za blago in storitve, oziroma  enaka ali višja od 20.000 € in nižja od 40.000 € za gradnje.
Osnova za sklenitev pogodbe je zahtevek za sklenitev pogodbe in zabeležka o preverjanju.

10. člen

Preverjanje cene in kvalitete se vrši z zbiranjem informacij pri najmanj treh ponudnikih, če je na relevantnem trgu zadostno število ponudnikov, ki se lahko pridobijo pisno, po elektronski pošti, iz katalogov in cenikov ipd.

O preverjanju se vodi pisna ali elektronska zabeležka.  
11. člen

Zahtevek za sklenitev pogodbe obsega:

· številko JNMV,

· datum,

· predmet JNMV,

· ocenjeno vrednost JNMV brez DDV,

· proračunsko postavko – konto, na kateri so zagotovljena sredstva za plačilo,

· ime dobavitelja oziroma izvajalca ter dogovorjeno ceno brez DDV,

· podpis skrbnika JNMV,
· podpis vodje JNMV.

Zabeležka o preverjanju obsega:

· številko JNMV,

· predmet JNMV,

· imena in podatke cene dobaviteljev, pri katerih se je vršilo preverjanje,

· obrazložitev izbora, če cena ni bila edino merilo in je bil izbran dražji dobavitelj,

· podpis delavca, ki je vršil preverjanje.
V. POSTOPKI VEČJIH VREDNOSTI

12. člen

Vsa javna naročila, ki presegajo vrednosti, navedene v tem pravilniku, se pričnejo s sklepom o pričetku postopka. Postopki in dokumentacija so opredeljeni v ZJN – 2.

VI. EVIDENCE IN DOKUMENTACIJA

13. člen

Evidence se vodijo ločeno za blago, storitve in gradnje in obsegajo:

· številko javnega naročila, 

· predmet,

· vrednost,

· ime izbranega ponudnika.

VII. KONČNE DOLOČBE

14. člen

Ta pravilnik so pri oddaji JNMV dolžni uporabljati in spoštovati vsi zaposleni v občinski upravi Mestne občine Velenje.

Osebe, ki sodelujejo v postopku, so odgovorne za izvajanje nalog in postopka skladno s tem pravilnikom. Kršitev določb tega pravilnika se bo štela kot kršitev delovnih obveznosti. Zoper kršitelja bo uveden disciplinski postopek.
15. člen

Postopki začeti pred uveljavitvijo tega pravilnika, se končajo po določbah pravilnika o oddaji naročil, za katera ni potrebno objaviti javnega razpisa, št. 015-02 – 0005/2007-286, z dne 21. 03. 2007. 

16. člen

Z uveljavitvijo tega pravilnika preneha veljati Pravilnik o oddaji naročil, za katera ni potrebno objaviti javnega razpisa, št. 015-02 – 0005/2007-286, z dne 21. 03. 2007.

17. člen

Ta pravilnik se objavi na spletnih straneh Mestne občine Velenje – javna naročila, na naslovu www.velenje.si ter na intranetnih straneh Mestne občine Velenje in začne veljati 07. 06. 2010.
Datum: 27. 05. 2010
Številka: 015-02 – 0005/2007 – 289
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